Zatwierdzam:
Kierownik Zamawiajgcego

SPECYFIKACIA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na swiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania w czystosci
budynku Paristwowego Muzeum Etnograficznego w Warszawie wraz ze sprzataniem terenu
zewnetrznego

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieni publicznych,
o szacunkowe]j wartosci ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ww. ustawy.




Rozdziat 1
Nazwa i adres zamawiajgcego

Nazwa Zamawiajgcego — Paristwowe Muzeum Etnograficzne w Warszawie
Adres Zamawiajgcego — ul. Kredytowa 1, 00-056 Warszawa
Adres strony www - http://www.ethnomuseum.pl

Rozdziat 2

Tryb udzielenia zamoéwienia

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,ustawg Pzp” o szacunkowej wartosci
ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy.

Rozdziat 3
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania w czystosci

budynku Panstwowego Muzeum Etnograficznego w Warszawie wraz ze sprzataniem terenu

zewnetrznego przy uzyciu srodkow czystosci dostarczanych przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie

dostarcza sprzetu do realizacji zamowienia.

2. Szczegotowy zakres przedmiotu Umowy okreslony jest w Zataczniku nr 1 do SIWZ tj.
Szczegbtowym opisie przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajgcy przewiduje wizje lokalng w zakresie dokonania ogledzin obiektu w dniu 06.12.2019
r., o godzinie 09.00 w siedzibie Zamawiajgcego. Ze wzgleddw organizacyjnych Wykonawcy
proszeni s3 o zgtoszenie checi udziatu w wizji lokalnej drogg elektroniczng pod adresem:
przetargi@ethnomuseum.pl.

4. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zatrudnienia na
podstawie umowy o prace (stosunek pracy w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy) kierownikow
obiektu (koordynatorow).

5. Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu w dniu podpisania umowy wykaz zatrudnionych
pracownikow, ktérzy bedg wykonywac prace wskazane w ust. 4. Wymog ten dotyczy réwniez
podwykonawcdéw i dalszych podwykonawcow, jezeli nie s3 jednoosobowymi firmami
wykonujgcymi ustugi w ramach prowadzone]j przez siebie dziatalnosci gospodarczej.

6. Kod inazwa zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):

CPV - 90910000-9 - ustugi sprzatania;

CPV - 90911200-8 - ustugi sprzatania budynkodw;

CPV - 90610000-6 - ustugi sprzatania i zamiatania ulic;

CPV - 90620000-9 - ustugi odséniezania;

CPV - 90630000-2 - ustugi usuwania oblodzenia;

CPV -90911100-7 - ustugi sprzatania miejsc noclegowych;

CPV - 90919100-3 - ustugi sprzatania urzadzen biurowych;

CPV - 90915200-4 - ustugi sprzatania biur.



Rozdziat 4

Termin wykonania zamdwienia

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany przez 365 dni, poczawszy od 04.01.2020 r.

Rozdziat 5

Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia o ktérych mowa w art. 24 ust. 5

ustawy Pzp

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, przy czym dodatkowo
Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie wykonawcy:

a)

b)

/art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp)/ w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w
zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po
ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego,
chyba ze sgd zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe;

/art. 24 ust. 5 pkt 8) ustawy Pzp /ktoéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci
podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajgcy
jest w stanie wykaza¢ za pomocag stosownych s$rodkéw dowodowych, z wyjgtkiem
przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba ze Wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci.

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczgce:

a)

b)

kompetencji lub uprawnief do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku
w tym zakresie,

sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego
warunku w tym zakresie,

zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli
Wykonawca: w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje co najmniej dwa zamdwienia
polegajgce na wykonywaniu ustugi sprzatania trwajgce min. po 6 miesiecy kazde, w
obiektach o powierzchni co najmniej 7.000 m? oraz dysponuje lub bedzie dysponowat
osobami skierowanymi do realizacji zamowienia, umozliwiajgcymi realizacje zamdwienia
na odpowiednim poziomie jakosci - Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdtowego warunku
w tym zakresie.



Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. Przepisy dotyczgce Wykonawcy
stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Przy ocenie
spetniania warunkéw przez osoby wspdlnie sktadajgce oferte Zamawiajgcy przyjmie, ze warunki
udziatu, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2 moga spetniac tylko niektérzy z tych Wykonawcdw tak, by
sumarycznie w odniesieniu do wszystkich tych Wykonawcéw byty spetnione facznie natomiast
warunek udziatu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 musi spetni¢ kazdy z Wykonawcdw oddzielnie.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegac na
zdolnoéciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkdw prawnych.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotdw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.

W odniesieniu do warunkdw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polegac¢ na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktéry zobowiazat sie do udostepnienia zasobdéw, za szkode poniesiong przez
Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasoboéw, chyba e za nieudostepnienie
zasohdw nie ponosi winy.

Zamawiajgcy dokona oceny spetfniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
zgodnie z formuta ,spetnia / nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub
o$wiadczeniach wymienionych w rozdziale 6 SIWZ. Ztresci zatgczonych dokumentdw musi
wynika¢ jednoznacznie, ze Wykonawca spetnit ww. warunki udziatu w przedmiotowym
postepowaniu.

Rozdziat 6

Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcdw do
ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczert lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione
podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie s juz aktualne, do
ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

Do oferty Wykonawca dotgczyé ma aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie w zakresie
wskazanym przez Zamawiajgcego w rozdziale 5 — wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowig
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.



1)

2)

3)

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich
zasoby, warunkow udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach
w oswiadczeniu — wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik 3a do specyfikacji istotnych warunkdw
zamowienia.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez wykonawcow, osSwiadczenie
o ktorym mowa w ust. 2 powyzej sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o zamowienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca, ktdry zamierza powierzyé wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu,
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej.
Zamawiajacy moze wezwac Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do zfozenia w
wyznaczonym terminie nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzieri ztozenia oswiadczen lub
dokumentow, potwierdzajgcych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp a
okreslonych w nin. rozdziale SIWZ.

UWAGA: NINIEJSZE DOKUMENTY WYKONAWCA SKtADA W ODPOWIEDZI NA WEZWANIE
ZAMAWIAJACEGO W TRYBIE ART. 26 UST. 2 USTAWY PZP: Wykonawca, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania oraz w
celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu sktada:

wykaz ustug, o ktdrych mowa réwniez w rozdziale 5 ust. 1 pkt 2) lit. c) wykonanych, a w
przypadku Swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, wraz z podaniem ich powierzchni, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow -
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert — wzér wykazu stanowi
zatacznik nr 5 do SIWZ

zaswiadczenia wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument potwierdzajgcy, ze
Wykonawca nie zalega z opfacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert lub inny
dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie
sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart
porozumienie z wiasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleinosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
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4)

10.

11

12;

13,

14,

15:

zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. W przypadku wskazania przez
Wykonawce dostepnosci ww. dokumentéw w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobierze samodzielnie
z tych baz danych wskazane przez Wykonawce dokumenty.

Jezeli wykaz, oSwiadczenia lub inne zfozone przez wykonawce dokumenty budzg watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwracic sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktdrego
roboty budowlane, dostawy lub ustugi byty wykonane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych sg wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy pzp, przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy pzp. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ize
powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamadwienia.

Wykonaweca, ktdry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp, moze
przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki s3 wystarczajagce do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdtprace z organami Scigania oraz
podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére s3 odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawecy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie
0 udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

Oswiadczenia, dotyczace wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji
polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace
podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.

Dokumenty, inne niz oSwiadczenia, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczone] za zgodnosc
z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamadwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego
z nich dotycza.

Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw, innych niz oswiadczenia, wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu (art. 24aa ust 1 ustawy Pzp).



Rozdziat 7

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentdw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja
w nastepujgcych formach:

a) pisemnie, pocztg lub za posrednictwem kuriera na adres: Paristwowe Muzeum
Etnograficzne w Warszawie, ul. Kredytowa 1, 00 — 056 Warszawa, w Kancelarii Muzeum,
Il pietro,
b) drogg elektroniczng na adres e-mail: przetargi@ethnomuseum.pl.
Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt

ich otrzymania.

2. Zamawiajgcy niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
udzieli odpowiedzi na zapytania zwigzane z trescig SIWZ pod warunkiem, ie wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdiniej niz do korica dnia, w ktérym
uptywa pofowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynie po uplywie terminu wyzej wskazanego, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnieri albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SIWZ.

3. Tresc¢ zapytar wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom, ktdrym
przekazat SIWZ, bez ujawniania Zrédta zapytania oraz zamiesci na stronie internetowej, na ktorej

udostepniona jest specyfikacja.

4. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skfadania ofert, Zamawiajacy moie
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang modyfikacje Zamawiajacy niezwtocznie udostepnia na stronie
internetowej.

5. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu, Zamawiajgcy
zamiesci ogfoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

6. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzgcej do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu
niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy
termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazat SIWZ oraz umiesci
informacje na stronie internetowe].

7. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w zakresie przedmiotu

zamowienia i procedury s3: Kamila Koriska lub Dominika Samulak, od poniedziatku do piatku w
godzinach od 08:00 — 15:00, tel. 22 827-76-41.

Rozdziat 8

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.



1)
2)
3)

Rozdziat 9

Termin zwigzania ofertg

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, z tym ze
Zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrdcic sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdziat 10
Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte sporzadzong zgodnie z wymaganiami ustawy Pzp a jej tres¢
musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferte nalezy zfozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Oferta powinna by¢ czytelna,
napisana pismem maszynowym, komputerowym lub odrecznie, niescieralnym atramentem.
Zamawiajgcy nie zezwala na komunikowanie sie faksem lub drogg elektroniczng dla czynnosci ztozenia
oferty, zmiany oferty i powiadomienia Zamawiajacego o wycofaniu ztozonej przez Wykonawce oferty.
Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie wyraza zgody
na ztozenie oferty, oswiadczen i innych dokumentéw w innym jezyku niz jezyk polski, bez
ttumaczenia na jezyk polski w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez osobg/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawca, z uwzglednieniem zapiséw
SIWZ.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowainione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia). Upowaznienie 0s6b
podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac z dokumentéw dotgczonych do
oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost zdokumentu stwierdzajacego
status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie za
zgodnos¢ zoryginatem kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie przedmiotowego zamdéwienia ustanawiajg
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wg. Formularza Ofertowego stanowigcego zatacznik nr 2 do nin. SIWZ.
Zaleca sig, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w tekscie oferty byly
parafowane i datowane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Zaleca sie réwniez,
aby oferta zawierata spis tresci oraz numeracjg stron. Cato$¢ oferty winna by¢ ztozona w formie
uniemozliwiajgcej jej przypadkowe zdekompletowanie.

Oferta powinna zawierac:

oswiadczenie, o ktérych mowa w rozdziale 6 ust. 2 SIWZ;
formularz ofertowy, ktdrego wzdr stanowi zataeznik nr 2 do SIWZ;
petnomocnictwo, w przypadku okreslonym w ust. 4;

UWAGA:

Zamawiajgcy odrzuci oferte¢ Wykonawcy jako niezgodna z trescig SIWZ na podstawie art. 89
ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp jezeli Wykonawca przedtozy oferte:
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1)
2)

bez formularza ofertowego

z formularzem ofertowym lecz zawierajgcym btedy, niezgodnosci z trescig oferty, ktére nie

stanowig omytek, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy Pzp lub gdy Wykonawca nie wskaze ceny
brutto za wykonanie zaméwienia w formularzu ofertowym.

9.

10.

11,

12.

13.

14,
15:
16.

17.

Oferte nalezy ztozy¢ lub przesta¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescig przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Koperta powinna by¢ opatrzona nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy oraz napisem:

Ofertana
»Swiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania w czystoéci

budynku Parnstwowego Muzeum Etnograficznego w Warszawie wraz ze sprzataniem terenu
zewnetrznego

znak sprawy SPR/01/PN/17/2019

Nie otwierac przed 12.12.2019 r. godz. 10.15”
Wykonawca, nie pdéiniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej ofercie
informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W takim przypadku Wykonawca powinien
zastrzezong czes¢ oferty oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezona
tajemnicg przedsigbiorstwa, np. umiesci¢é jg3 w odrebnym (wydzielonym) opakowaniu
oznaczonym napisem: ,tajemnica przedsiebiorstwa — nie udostepniaé”. Zamawiajacy nie ujawni
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw, o ktérych mowa
powyzej, jezeli Wykonaweca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢
one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Oferta ztozona przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia publicznego
musi by¢ podpisana w sposéb prawnie zobowigzujgcy wszystkich wystepujacych. Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie w formie stosownego oswiadczenia o wprowadzeniu takich
zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan jak sktadana oferta, z dopiskiem na
opakowaniu, np.: ,Swiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania w czystoici budynku
Paristwowego Muzeum Etnograficznego w Warszawie wraz ze sprzataniem terenu
zewnetrznego”, znak sprawy SPR/01/PN/17/2019. Koperty oznaczone powyiszym dopiskiem
zostang otwarte przy otwarciu ofert i zatagczone do oferty.
Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert wycofa¢ sie z postepowania.
Wycofanie ztozonej oferty nastapi w wyniku ztozenia pisemnego powiadomienia podpisanego
przez umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie o wycofaniu nalezy
ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu ofert.
Oferty zlozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcom.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, nie powodujace istotnych
zmian w tresci oferty.



Rozdziat 11

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, Paristwowe Muzeum Etnograficzne w Warszawie,
ul. Kredytowa 1, 00 — 056 Warszawa, w Kancelarii Muzeum, |l pietro w terminie do 12.12.2019 r. do
godz. 10.00 Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajgcego, a doktadnie do Kancelarii Muzeum.

2. Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajgcego, w terminie: 12.12.2019 r. o godz. 10.15.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

4. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1)  kwoty, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia;
2)  firm oraz adresow wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

3)  ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkdw ptatnosci zawartych w
ofertach.

Rozdziat 12

Opis sposobu obliczenia ceny

1. Zamawiajgcy ustala, ze obowigzujgcym rodzajem wynagrodzenia w przedmiotowym zamowieniu
jest wynagrodzenie ryczaftowe brutto w ztotych polskich (cena catkowita).

2. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania SIWZ oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Wykonawca okresla cene ryczattowa za realizacje zamdwienia poprzez wskazanie w Formularzu
Oferty ceny brutto oferty, zawierajgcej nalezny podatek od towardw i ustug (VAT).

4. Cena oferty, o ktdrej mowa w ust. 1 jest ceng, ktéra zostanie przyjeta do oceny ofert, zgodnie z
kryteriami okreslonymi w rozdziale 13 SIWZ.

5. Ceny podane w ofercie winny by¢ wyliczone z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku i
podane w ztotych polskich. Ceny realizacji zamdwienia powinny byé wyrazone liczbowo, byé
jednoznaczne i ostateczne.

Rozdziat 13
Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami o wadze:
Cena — waga kryterium 60%

Dodatkowe wizyty koordynatora w celu sprawdzenia jakosci wykonywanej ustugi z wyznaczonym
pracownikiem ze strony zamawiajacego (poza jednym wymaganym w tygodniu) — waga kryterium
40%
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1) Kryterium cena:

Cena: 60% waga

cmin
Liczba punktow = -—----- -x 60 pkt
Cot

gdzie:  Cmin - cena najnizsza sposrod wszystkich ofert
Cor - cena podana w ofercie

2) Kryterium jakosé:
Dodatkowe wizyty koordynatora u zamawiajgcego (poza jedng wymagang obowigzkowo w
kazdym tygodniu), ktére odbywac sie bedq w dni robocze w godzinach 08.00 — 14.00 w dzier
lub dni tygodnia wskazane ponizej, w celu sprawdzenia jakosci wykonywanej ustugi z
wyznaczonym pracownikiem ze strony zamawiajgcego

- zadeklarowanie dodatkowych dwdch wizyt koordynatora (ktére odbywac sie beda w kazda
srode i kazdy pigtek obowigzywania umowy)— waga kryterium 40 pkt

- zadeklarowanie dodatkowej jednej wizyty koordynatora (ktéra odbywac sie bedzie w kazdy
czwartek obowigzywania umowy) — waga kryterium 20 pkt

- nie zadeklarowanie dodatkowej wizyty koordynatora — waga kryterium 0 pkt

Kazda odbyta wizyta koordynatora musi zosta¢ pisemnie potwierdzona przez pracownika
Muzeum i tego koordynatora.

2. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie moégt wybrac najkorzystniejszej oferty, z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrad tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

4. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz nin. SIWZ i zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

5. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami (art. 91 ust. 3 a) ustawy Pzp.
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Rozdziat 14

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminach okreslonych w art.
94 ustawy Pzp.

2. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie imiejscu
zawarcia umowy.

3. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy o udzielenie
zamOwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktdrych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

5. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy zobowigzane sg posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikac¢ z dokumentdw zataczonych do oferty.

6. Jesli wykonawca jest spotka cywilna przedtozyé nalezy wycigg z umowy spétki oraz ewentualng
uchwate wszystkich wspélnikéw w zakresie nalezytej reprezentacji (art. 866 k.c.). W przypadku,
gdy umowe podpisuje jeden ze wspdlnikow spotki cywilnej, pozostali jej przedsiebiorcy musza
przedtozy¢ stosowne dla niego upowaznienie do reprezentowania w sprawie (wybor Wykonawcy
bedgcego spotka cywilng, skutkuje podpisaniem umowy ze wszystkimi przedsiebiorcami
prowadzacymi w tej formie i nazwie dziatalnos¢ gospodarcz3).

7. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien okaza¢ optacong polise, a w przypadku jej braku,
inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z realizacjg Ustug, o sumie ubezpieczania nie
mniejszej niz 1 000.000,00 z{. W przypadku posiadania polisy OC, ktérej okres obowigzywania
wygasa w trakcie realizacji umowy, Wykonawca zobowigzany jest do wznowienia polisy, przed
uptywem terminu jej waznosci, na wymaganych w umowie warunkach, na okres obowigzywania
zawartej umowy i przedtozenia jej Zamawiajgcemu. Wraz z polisg OC nalezy przedtozy¢ dowod
opfacenia jej sktadki.

8. W dniu podpisania umowy Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu Wykaz Pracownikéw
$wiadczacych Ustugi wraz z oswiadczeniem, Ze osoby te nie figurujg w Krajowym Rejestrze
Karnym.

Rozdziat 15

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie zada od wybranego Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
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Rozdziat 16
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
W sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamodwienia
publicznego na takich warunkach.

Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy zgodnie ze wzorem umowy stanowiacym zatacznik nr 4 do
SIWZ.

Rozdziat 17

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawcom, a takie innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisow ustawy, przystugujg srodki odwotawcze zgodnie z dziatem VI — érodki ochrony prawnej
Prawa zamdwien publicznych.

Rozdziat 18

Pozostate informacje

1. Zamawiajgcy dopuszcza moizliwos¢ wykonania zamoéwienia z udziatem podwykonawcow.
Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz ofert czeéciowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia rozliczern z Wykonawcg w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

T IRE L

Zamawiajgcy nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

Rozdziat 19
Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO Zamawiajacy informuje, ze :
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Paristwowe Muzeum Etnograficzne
w Warszawie, 00-056 Warszawa, ul. Kredytowa 1;
2) kontakt z inspektorem ochrony danych jest nastepujacy : iod@ethnomuseum.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
wypetnienia obowigzku prawnego cigigcego na administratorze, zwigzanym 2z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w trybie art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP;
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5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez

okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z przepiséw ustawy PZP;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych, na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych ( skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotfu oraz
jego zatacznikow ),

b) na podstawie art. 18 RODO prawo 2gdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ( prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego ),

c) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

Zataczniki:

SO (R

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO — wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.

Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.
Zatgcznik nr 2 — Formularz Oferty.

Zatacznik nr 3 — Wzdr oswiadczenia.

Zatacznik nr 3a — Wzér oswiadczenia

Zatgcznik nr 4 — Wzdr umowy.

Zatgcznik nr 5 — Wzdr wykazu ustug.

14



